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OBJETIVO

Establecer los requisitos y condiciones para la administracién de cuentas cuando la contratacion
sea bajo la modalidad de convenios e igualmente las cuentas de contratos para la administracion
de anticipos amortizables.

DEFINICIONES

Apertura: acto de abrir una cuenta de ahorros, corriente o encargo fiduciario
Conviniente: Persona que ejecuta un convenio

Cuenta convenio: cuenta para el manejo de recursos de destinacién especifica
Cuenta contratos: cuenta aperturada para el manejo de anticipos amortizables
DESARROLLO

3.1. Cuentas Convenios

Los aportes para la ejecucién de los convenios por ser recursos publicos, deben ser manejados a
través de una cuenta de ahorro de manejo conjunto aperturada en una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, donde firman (autorizan) las partes y tiene destinacion
especifica, dicha cuenta se apertura con el NIT del conveniente.

Esta cuenta de manejo conjunto debera ser una cuenta de ahorros remunerada, con el propésito
de que estos dineros generen algun tipo de rentabilidad a la Corporacion.

Los siguientes son los lineamientos para la apertura de dichas cuentas:
DOCUMENTOS NECESARIOS:

1. Memorando firmado por el director del area, via Director General dirigido al funcionario de la
CVC que ordenara en la cuenta de manejo conjunta, con copia al Coordinador del Grupo de
Tesoreria y Gestion de Capitales, donde se indica:

* El objeto del convenio

*  Nombre, numero y afio del Convenio

*  Nombre completo del ordenador de la cuenta de manejo conjunto y numero telefénico para su
ubicacion.

*  Nombre completo del interventor y/o supervisor del convenio, y nimero telefénico para su
ubicacion.

Cualquier copia impresa, electrénica o reproduccion de este documento sin el sello de control de documentos se constituye en una COPIA

NO CONTROLADA y se debe consultar al Grupo Gestion Ambiental y Calidad de la CVC para verificar su vigencia.
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2. El Conviniente serd quien gestionara la apertura de la cuenta, en tal sentido es él quien

elaborard las cartas, diligenciara formularios y todo lo que conlleva dicha apertura.

La cuenta de ahorros se abrira a nombre del Conviniente, seguida del nombre “CVC”, numero
del convenio y NIT del Conviniente, ejemplo: “MUNICIPIO DE PALMIRA - CVC, CONVENIO
No. 000/2017, NIT del Municipio” cuando el sistema de los establecimientos bancarios asi lo
permita.

Tener en cuenta que siempre ira el nombre del conviniente antes del de la CVC.

4.

Una vez abierta la cuenta de ahorros, se debe solicitar al banco que certifique tal apertura, la
cual sera enviada al Grupo de Tesoreria y Gestion de Capitales de la CVC.

Los rendimientos que genere la cuenta de ahorros de manejo conjunto, se trasladaran
mensualmente a una cuenta a nombre de la CVC previamente definida por el Grupo de
Tesoreria y Gestion de Capitales o en la caja principal de la Corporacién. Una vez obtenida la
nota que genero esa operacion, el interventor y/o supervisor del convenio enviara al Grupo de
Tesoreria y Gestion de Capitales copia de la misma con un memorando indicando valor,
namero de convenio y concepto del ingreso.

Cuando se cancele una cuenta de ahorro de manejo conjunto y existan remanentes en la
cuenta, estos seran de propiedad de la CVC y se consignaran en la cuenta definida por la
entidad. Se procedera de igual manera que en el punto 5: “Una vez obtenida

3.2. Cuentas Contratos

Acorde con el articulo 91 Anticipos, de la ley 1474 de 2011, se establecen los requisitos y
condiciones para el manejo de los recursos que se reciben a titulo de anticipo los cuales deberan
aplicarse para las cuentas aperturadas para el manejo de anticipos amortizables por contratos.

Los rendimientos que genere la cuenta aperturada para el manejo del anticipo amortizable por
contratos, se trasladaran mensualmente a una cuenta a nombre de la CVC previamente definida
por el Grupo de Tesoreria 'y Gestion de Capitales o en la caja principal de la Corporacién. Una vez
obtenida la nota que gener6 esa operacion, el interventor y/o supervisor del convenio enviara al
Grupo de Tesoreria y Gestion de Capitales copia de la misma con un memorando indicando valor,
namero de contrato y concepto del ingreso.

ANEXOS

N.A.

Cualquier copia impresa, electrénica o reproduccion de este documento sin el sello de control de documentos se constituye en una COPIA

NO CONTROLADA y se debe consultar al Grupo Gestion Ambiental y Calidad de la CVC para verificar su vigencia.



