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PROCESO: Gestión Documental Corporativa Fecha: 1211212025
dd/mm/aaaa

Dependencia (s):
Gestión Documenta

Secretaría
I

rupo de Comunicaciones yGeneral. G Cuenca / Municipio / Lugar
Sa de Cali

Tema: Dar alcance alActa no. I Comité lnterno
de Archivo del 23 de octubre de 2025 Hora de lnicio: 8:00 a.m Hora Final: 10:00 a.m

Dar alcance al Acta nc' 1 comité lnterno de Archivo del23 de octubre de 202s, en el cual se aprueba laeliminaciÓn documentalde la vigencia2o2S; de acuerdo a la aplicación de la Tabla de Retención Documental-TRD.

Objetivo de la comisión

Posponer la eliminación física de la documentación, para febr:ero de 2026.
Considerar lo anterior, de acuerdo a las diferentes solicitudes de expedientes que ya habÍan sidoaprobados por el Comité. Esto en virtud de atención a organismos de control y a necesidad de cobrospor parte de la CVC.

reverP n UEVOS uerim tosien dereq d ntese iden tificadosexpe mieliya docnacronpara umental moco
ducto e traprod idde ntíficacebajo ón estáue ie endo uq hac Ád U rdaeq ba ues admiipo g S trativososq ncontratados a Direcció dn (Je Arnestión b óntal -DGA.

Agenda de la actividad

en la cual se aprueba fa eliminación documentál
Dar alcance alActa no. 1 del Comité lnterno de Archivo
de acuerdo a las TRD.

Desarrollo de la actividad

l. Presentación

El comité lnterno de Archivo en su sesión del 23 de octubre de 202s, aprobó la eliminación documental de ladocumentación que cumprió con su tiempo de conservación de ,"r"iáo á lr. iñó.
Cumpliendo con la normativa, esta documentación está publicada en la página web corporativa; lo cual debecumplir con 2 meses.

También se solicitÓ el proceso de eliminación física con la Fundación ciclos, con la que se tiene suscrito elConvenio de 2025.

A partir de la publicaciÓn de la información mencionada, se han realizado requerimientos de expedientes paraatender a organismos de control (Fiscatia Ge.1er!de ta Naición¡, cobro a usuarios por derechos y actividad deidentificación de completitud de documentación. Esta última esíá s¡endo realizadapor un equipo numeroso deguardabosques, contratados por la DGA.

En virtud de todo lo anterior y previendo-solicitudes que se puedan generar a corto plazo, se pospone laeliminación de esta documentaciÓn; para febrero ae zóza. Lo anterior, posterior a la aprobación del Comitélnteino de Archivo, frente al cual se expondrá el contenido de esta acta y los docunlentos soporte.

2. consideraciones de la pospuesta de la eliminación documental

Como se mencionó en el párrafo anterior, los FUID de los expedientes aprobados para eliminación documental;están publicados en la página web corporativa.
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En total fueron 30 cajas. ya estaban listas para eliminación documental y llegÓ el requerimiento' Ya se

áncuentran digitalizadas y se atendiÓ la solicitud'

En ra DAR pacífico Este (Dagua), un expediente ya identificado para eriminación-documentar; tenía pendiente

un cobro Gxpea¡enii ni. hai-oto-ooz-:ozg-zót¿. conrado Átonso de Jesús paracio García)' De esta

manera er director territoriar ro soricitó 
".-.opárt" 

fÍsico. Es decir, se tuvo que devorver a la DAR' Es

indispensablemencionarquecuand.os.ehagaelcobrorespectivo,|NMED|ATAMENTEELEXPEDIENTE
euEDA EN EL enorño be ceslóN v ááÉe cumprir todo su tiempo reglamentario de acuerdo a las TRD'

otro asunto de impacto es la actividad de identificación de documentación de expedientes de LICENCIAS'

coNCESIONES que eitan nac¡endo et significativo número de guardabosques administrativos'

Esta actividad fue contratada por ra DGA y pretende identificar y complementár ra documentaciÓn que tienen

esos expedientes. fr uná labór que culmiña el 31 de diciembre de 2025 y puede requerir expedientes que ya

están idbntificados para eliminaciÓn documental'

3. Conclusiones

por todo lo anterior, se pospone la actividad de eliminación documental; previa aprobaciÓn del Comité lnterns

de Archivo.

De esta manera se realizarán las siguientes actividades:

o presentación de la presente acta al comité lnterno de Archivo, con los diferentes soportes'

. publicación de la autorización (por medio de otra acta del comité lnterno de Archivo, en la página web

corPorativa.
. lnformaciÓn a la FundaciÓn Ciclos, del proceso descrito'

Acuerdos Y ComProm isos
FechaResponsableActividad

12-12-2025
Coordinadora GruPo de

Comunicaciones Y GestiÓn
Documental

PresentaciÓn delActa al Comité lnterno de Archivo

Cuándo se tenga el

Acta formalizada
Gestión Documental

Equipo de trabajo GruPo
de Comunicaciones YPublicación en página web corporativa

De manera inmediata,
previendo que la

Fundación tenga otras
actividades Para

. desarrollar; en las
fechas inicialmente
propuestas Por la

racron

Milton Alexander AYalalnformación a la FundaciÓn Ciclos sobre la pospuesta

de la actividad

se pospone la actividad de eliminación documental para el me¡ {e,feb1e1 '^139?9r 
posterior a la aprobaciÓn

del comité lnterno de Archivci, considerando el estiblecimieñto del nuevo convenio con la FundaciÓn ciclos'

Evaluación final de la actividad
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1. Memorando 0750'1117582025 de !a Dirección de la DAR Pacífico Oeste, haciendo el
requerimiento de la información satvoconductos 2015 (1 foliol.

2. Correo solicitud expedientes DAR Pacífico Oeste para atender requerimiento Fisca!ía General
de Ia Nación (2 fotiosl.

3' Formato Único tnventario Documental DAR Pacífico Oeste. Salvoconductos 201S (6 folios)4, correo solicitud devolución expediente DAR pacífico Este (2 fotiosl.5. Formato Único tnventario Documental DAR Pacífico Este, devolución expediente (1 foliol.

ANEXOS

Adicione otras firmas en caso de ser requeridas

Notas

a de Asistencia a Reunión - FT.0340.28Si se trata de un Acta de Reunión lnterna anexar el Listado


