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ANEXO No. 1 – FICHA TECNICA 
 

GRUPO No. 1 – PAPEL NATURAL 
 
ITEM 
No. 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
DESCRIPCION GENERAL 

1 RESMA 
PAPEL NATURAL TAMAÑO CARTA DE 72 A 75 GRS, LIBRE DE QUIMICOS 
BLANQUEADORES, BIODEGRADABLE, CON CERTIFICACION POR PARTE DEL 
FABRICANTE  DEL PROCESO AMIGABLE CON EL MEDIO AMBIENTE. 

2 RESMA 
PAPEL NATURAL TAMAÑO OFICIO DE 72 A 75 GRS, LIBRE DE QUIMICOS 
BLANQUEADORES, BIODEGRADABLE, CON CERTIFICACION POR PARTE DEL 
FABRICANTE  DEL PROCESO AMIGABLE CON EL MEDIO AMBIENTE. 

 
GRUPO No. 2 – PAPELERÍA Y ÚTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA 

 
ITEM 
No. 

UNIDAD  
DE 

MEDIDA 
DESCRIPCION GENERAL 

1 UNIDAD 

ALMOHADILLA HUELLERA Y/O  DACTILAR PEQUEÑA PARA IMPRESIÓN DACTILAR DE 
TINTA COLOR NEGRO, DIÁMETRO MAYOR O IGUAL A 40 MM. PARA IMPRESIONES 
CLARAS Y PERMANENTES SOBRE EL PAPEL, RÁPIDO SECADO, FÁCIL DE LIMPIAR EN 
LOS DEDOS. RENDIMIENTO DE HASTA 1.200 IMPRESIONES, CARCASA EN PLÁSTICO O 
PASTA. 

2 UNIDAD ALMOHADILLA PARA SELLOS DE FORMA RECTANGULAR DIMENSIONES MAYOR A 120 
MM X 80 MM Y MATERIAL DE LA CARCASA PLASTICO 

3 UNIDAD ALMOHADILLA PARA TABLEMATIC O TABLERO BORRABLE, MEDIDAS 5 CM DE ANCHO 
POR 10 CM DE LARGO. 

4 CAJA BANDAS DE CAUCHO DE LATEX No. 22, PESO APROXIMADO DE 25 GRAMOS, CAJA X 
100 UNIDADES. 

5 PAQUETE BANDERITAS SIN ICONOS IMPRESOS, PRESENTACION PAQUETE X 4 COLORES, ANCHO 
1.02 CM X 4.03 LARGO, TACO BOND ENGOMADO. 

6 UNIDAD REPUESTO CUCHILLAS PARA BISTURI PEQUEÑO, 
TAMANO DE LA CUCHILLA 9 MM, 

7 UNIDAD BISTURÍ GRANDE,  ELABORADO EN PLÁSTICO TAMAÑO DE LA CUCHILLA DE 18 MM, 
CON BLOQUEO DE LA CUCHILLA Y CON CORTA CUCHILLA. 

8 BLOCK BLOCK PAPEL TAMAÑO CARTA, COLOR  AMARILLO RAYADO, DE 50 HOJAS. 

9 UNIDAD BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA GEL COLOR NEGRO, EN PLÁSTICO, PRESENTACIÓN 
POR 1 UND, CON TAPA. COLOR NEGRO, PARA ESCRITURA SUAVE Y PRECISA. 

10 UNIDAD BORRADOR PARA LAPIZ, TIPO NATA, TAMAÑO GRANDE, POR 1 UND 

11 UNIDAD DISCO COMPACTO  REGRAVABLE, DE 700 MB 80 MIN, POR 1 UND. 

12 CAJA CD COMPACTO (DISCO COMPACTO) REGRAVABLE DVD CAPACIDAD 4.7 GB X 50 
UNIDADES 

13 UNIDAD DISCO COMPACTO  GRAVABLE, DE 700 MB 80 MIN, POR 1 UND. 

14 UNIDAD CEMENTO EGA PEGA TODO, TAMAÑO 245 GRS 

15 ROLLO CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 2"X 50 MTS, EN POLIPROPILENO CON ADHESIVO 
ACRÍLICO 

16 ROLLO CINTA ADHESIVA  TRANSPARENTE DE 24 X 40 (1"), EN POLIPROPILENO CON ADHESIVO 
ACRÍLICO 

17 ROLLO CINTA CORRECTORA REF. IBM 082-C,  DE COLOR NARANJA 

18 ROLLO CINTA CORRECTORA REF. IBM SIS 2000 MOD 3/5,  DE COLOR NARANJA 

19 ROLLO CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ DE 24 MM X 30 MTS, EN ACRÍLICO 

20 UNIDAD CINTA IMPRESORA PARA MAQUINA BROTHER 701. 



 
 
 
 
 

DIRECCION ADMINISTRATIVA  
MODIFICACION FICHA TECNICA 

SELECCIÓN ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 11 DE 2014 
 

2 
 

21 ROLLO CINTA ADHESIVA MAGICA DE 18 MM X 33 M, EN ACETATO MATE Y ADHESIVO ACRÍLICO. 

22 UNIDAD CINTA ADHESIVA MAGNETICA DDS-3 DE 4 MM -125 - 24 GB 

23 ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DE 1"X 40MTS, EN PAPEL CREPÉ Y ADHESIVO 
DE CAUCHO NATURAL 

24 ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DE 1/2" X 40MTS, EN PAPEL CREPÉ Y ADHESIVO 
DE CAUCHO NATURAL 

25 ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DE 2" X 40MTS, EN PAPEL CREPÉ Y ADHESIVO 
DE CAUCHO NATURAL 

26 ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DE 3/4" X 40MTS, EN PAPEL CREPÉ Y ADHESIVO 
DE CAUCHO NATURAL 

27 UNIDAD CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR PANASONIC KX-508E. 
28 UNIDAD CINTA PARA MAQUINA ELECTRICA IBM 2000 MOD 3.5 AZUL. 

29 UNIDAD 
CORRECTOR LÍQUIDO, PRESENTACIÓN EN LÁPIZ, PUNTA METÁLICA DE ACERO 
INOXIDABLE, CON FÓRMULA BASE SOLVENTE, SIN OLOR. SECADO RÁPIDO, 
CONTENIDO NETO 7ML 

30 UNIDAD COSEDORA DE PAPELES 20 HOJAS 

31 UNIDAD FECHADORES TAMAÑO FECHA DE 5MM, TRODAT REF. 1020 

32 UNIDAD FOLDER CELUGUIA CARTA HORIZONTAL DE CARTÓN, COLOR KRAFT, DE ALTA 
RESISTENCIA  280 GR, CAPACIDAD MÁXIMA 200 HOJAS. 

33 UNIDAD FOLDER PLASTICO CON BISEL PLASTICO TAMAÑO CARTA. SIN ARGOLLAS. 

34 UNIDAD FOLDER COLGANTE, VARILLA METALICA DE CARTÓN COLOR KRAFT, DE ALTA 
RESISTENCIA  280 GR, CAPACIDAD MÁXIMA 200 HOJA 

35 CAJA 
GANCHO TIPO CLIP ESTÁNDAR EN ALAMBRE PLÁSTICO DE 33 MM POR 100 UND 
RECUBRIMIENTO PLÁSTICO,  INOXIDABLE, LONGITUD CLIP: 25 MM, ANCHO CLIP: 8.6 
MM. COLORES: BLANCO, AMARILLO, ROJO, VERDE, AZUL. 

36 CAJA GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA N° 2, EN ALAMBRE METALICO GALVANIZADO POR 50 
UNIDADES 

37 CAJA GANCHO TIPO LEGAJADOR, PISADOR Y CORREDERA EN POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, POR 20 JUEGOS 

38 CAJA 
GANCHOS PARA COSEDORA ESTANDAR 26/6 ANCHO EXTERIOR CORONA: 12.8 MM, 
ANCHO INTERIOR CORONA: 11.8 MM, LONGITUD DE PATA: 6 MM, NÚMER DE GRAPA 
POR BARRA: 209, COBRIZADA. 

39 CAJA GANCHOS PARA COSEDORA INDUSTRIAL 23/12, COBRIZADA. 

40 UNIDAD GUIA PARA TRAZO TIPO REGLA, EN PLASTICO TRANSPARENTE, BORDE BISELADO, 
UNIDAD  MILIMETRADA, DE 30 CM. 

41 UNIDAD LAPIZ NEGRO N° 2  

42 UNIDAD LIBRETAS DE NIVEL, TRANSITO Y TOPOGRAFIA, DE 11.9 CM X 18.4 CM 
COLOR VERDE, PLASTIFICADO. 

43 UNIDAD LIBRO 100 HOJAS ACTAS, SIN COLUMNAS, OFICIO,  VERDE OPTICO  (100 OK) LIBROS 
AUXILIARES PARA NECESIDADES DE REGISTRO. 

44 UNIDAD 
LIBRO 100 HOJAS, 3 COLUMNAS, OFICIO RAYADO, VERDE OPTICO (100 3K) LIBROS 
AUXILIARES PARA NECESIDADES DE REGISTRO, CONTROL Y VERIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN CONTABLE, 

45 UNIDAD  LIBRO 80 HOJAS SIN INDICE, COLOR VERDE OPTICO (80 OK), MEDIO OFICIO, LIBROS 
AUXILIARES PARA NECESIDADES DE REGISTRO. 

46 UNIDAD 
MARCADOR PERMANENTE DE PUNTA FINA. CUERPO DELGADO Y TAPA CLICK. 
COLORES INTENSOS, SECADO RÁPIDO, BAJO OLOR. PARA MARCAR EN LA MAYORÍA 
DE LAS SUPERFICIES. 

47 UNIDAD 

NOTAS AUTO ADHESIVAS 75 X 75 MM SISTEMA REMOVIBLE, QUE HACE FÁCIL 
PONERLAS Y QUITARLAS SUCESIVAMENTE SIN MANCHAR NI PERDER SU 
ADHERENCIA, TACOS DE 100 HOJAS, ELABORADOS EN PAPEL BOND AMARILLO 
CANARIO DE 75 G/M2, TAMAÑO MEDIANO, TACO POR 100 HOJAS. 

48 UNIDAD 

NOTAS AUTO ADHESIVAS 100 X 75 MM SISTEMA REMOVIBLE, QUE HACE FÁCIL 
PONERLAS Y QUITARLAS SUCESIVAMENTE SIN MANCHAR NI PERDER SU 
ADHERENCIA, TACOS DE 100 HOJAS, ELABORADOS EN PAPEL BOND AMARILLO 
CANARIO DE 75 G/M2, TAMAÑO GRANDE, TACO POR 100 HOJAS. 
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49 RESMA PAPEL BOND DE 75 GRS, TAMAÑO CARTA CON DOS MICROPERFORACIONES A 18 CM Y 
23 CM (A TRES PARTES) 

50 UNIDAD PAPEL CUADERNILLO CUADRICULADO PAQUETE X 20 HOJAS OFICIO 

51 ROLLO PAPEL HELIOGRAFICO DE 76 X 50 NEGRO 

52 CAJA PASTA LIMPIATIPOS COLOR AZUL 

53 UNIDAD 

PEGANTE EN BARRA EN PRESENTACIÓN DE 20 G SIN GLICERINA SÚPER ADHESIVO 
MULTIUSOS DE BASE ACUOSA, SIN OLOR, NO TÓXICO, LAVABLE, NO MANCHA LA 
ROPA, NO HACE GRUMOS, NI MANCHA EL PAPEL, MAYOR DURACIÓN, PERMITE 
RECTIFICAR EL ÁREA PEGADA YA QUE NO PEGA INMEDIATAMENTE, EMPAQUE EN 
PRÁCTICO DISPLAY PARA UNA MEJOR EXHIBICIÓN, IDEAL PARA PEGAR DOCUMENTOS 
EN PAPEL,  ADHESIVO PARA DIVERSAS SUPERFICIES TALES COMO, PAPEL, CARTÓN, 
CARTULINA. 

54 UNIDAD 

PERFORADORA PARA PAPELES 2 PERFORACIONES TAMAÑO MENOR O IGUAL A 10 CM, 
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR MAYOR A 10 Y MENOR O IGUAL A 20, CON 
TRAMPILLA PARA VACIAR LOS CONFETIS, CON GUIA PLASTICA SIN SISTEMA DE 
BLOQUEO. 

55 UNIDAD PORTAMINAS CON PUNTA Y CLIP ELABORADO EN PLÁSTICO CON DIÁMETRO PARA 
MINA DE 0.7 MM, ZONA DE AGARRE EN PLÁSTICO, CON BORRADOR 

56 UNIDAD 

RESALTADORES CUERPO PLANO, IDEAL PARA SUBRAYAR Y RESALTAR. CON TINTAS 
DE ALTA FLUORESCENCIA Y LUMINOSIDAD. PUNTA BISELADA INDEFORMABLE. TINTA 
UNIVERSAL PARA FAX, COPIAS Y PAPEL BOND. COLORES AMARILLO, AZUL, VERDE, 
NARANJA, ROSADO 

57 UNIDAD SACAGANCHOS O DESGRAPADORA, MORDAZA METALICA CROMADA, MANGO 
PLASTICO 

58 UNIDAD TINTA PARA SELLOS ACUOSA LIBRE DE ACEITE Y SECADO RÁPIDO. NO SE DECOLORA 
CON EL TIEMPO. COLOR NEGRO 

 
GRUPO No. 3 – CINTAS, TINTAS Y TÓNER 

 
ITEM 
No. 

UNIDAD  
DE 

MEDIDA 
DESCRIPCION GENERAL 

1 UNIDAD KIT DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA HEWLTT PACKARD LASER JET M3027. 
ORIGINAL 

2 UNIDAD CINTA PARA IMPRESORA EPSON 8750. ORIGINAL 
3 UNIDAD CINTA PARA IMPRESORA LX-300 8750 REF. S015278. ORIGINAL 
4 UNIDAD CINTA PARA IMPRESORA EPSON FX-2190 REF: S015335. ORIGINAL 

5 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP DESKJET REF C6615D  PARA IMPRESORAS 
810/812/825/840/841/842/843/845/920/950/952/955C. ORIGINAL 

6 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP DESKJET REF C6625A  PARA IMPRESORAS 
825C/840C/841C/842C/843C/845C. ORIGINAL 

7 UNIDAD 
TINTA IMPRESORA HP DESKJET- REF. 51645A 
1000CSE/1000CXI/1100C/1120C/1220CSE/1220CXI/1600C/6122/6127 PHOTOS MARTP 
1115/P1215/1218/1315-FAX 1220. ORIGINAL 

8 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP REF. C4844A NEGRO. ORIGINAL 
9 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF: C7115A. ORIGINAL 
10 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP REF: C4836A CYAN. ORIGINAL 
11 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP REF: C4837A MAGENTA. ORIGINAL 
12 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP REF. C4838A AMARILLO. ORIGINAL 
13 UNIDAD TONER IMPRESORA KYOCERA MITA REF. TK-60. ORIGINAL 
14 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP DESKJET REF. C8728A PARA IMPRESORA 3420. ORIGINAL 
15 UNIDAD TONER PARA FOTOCOPIADORA SHARP Ref. 1200T. ORIGINAL 
16 UNIDAD TONER XEROX PHASER REF: 113R00657 PARA IMPRESORA 4500. ORIGINAL 
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17 UNIDAD TONER IMPRESORA HP 1010 REF. Q2612A. ORIGINAL 
18 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. Q5942A PARA IMPRESORA 4250. ORIGINAL 
19 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. Q5942X PARA IMPRESORA 4250. ORIGINAL 
20 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. Q5949X PARA IMPRESORA  1320N. ORIGINAL 
21 UNIDAD TINTA IMPRESORA HP  DESKJET REF. C1823D PARA IMPRESORA 895CXI. ORIGINAL 

22 UNIDAD TONER REF. CC364A PARA IMPRESORA HP LASERJET G4015, P4015N. ORIGINAL 

23 UNIDAD TONER PARA FOTOCOPIADORA CANON IR 1019J, REFERENCIA GPR 22. ORIGINAL 

24 UNIDAD TONNER REF. Q7553X, PARA IMPRESORA HP LASER JET M2727. ORIGINAL 

25 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. CB436A, PARA IMPRESORA M1120. ORIGINAL 

26 UNIDAD TONER REF. CB435A PARA IMPRESORA HP 1005 - P1006. ORIGINAL 

27 UNIDAD UNIDAD DRUM PARA FOTOCOPIADORA SHARP 1551. ORIGINAL 

28 UNIDAD UNIDAD GPR-22 DRUM PARA COPIADORA CANON 1023 N. ORIGINAL 

29 UNIDAD TONER ALTO RENDIMIENTO REF. CC364X PARA IMPRESORA HEWLETT PACKARD 
LASER JET 4015 N. ORIGINAL 

30 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA LASER HP P2055DN REF. CE505A NEGRO. ORIGINAL 

31 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP REF: CE250A COLOR NEGRO.ORIGINAL 

32 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP REF: CE251A COLOR CYAN. ORIGINAL 
33 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP REF:CE253A COLOR MAGENTA. ORIGINAL 
34 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP REF: CE252A COLOR  AMARILLO. ORIGINAL 

35 UNIDAD KIT DE MANTENIMIENTO  PARA IMPRESORA HEWLETT PACKARD LASER JET 4015 N  
INCLUYE UNIDAD FUSORA. ORIGINAL 

36 UNIDAD TONER IMPRESORA  TK-362 PARA IMPRESORA KYOCERA FS 4020DN. ORIGINAL 

37 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA LASER JET PRO P1606 DN  REF: CE 278A NEGRO. ORIGINAL 

38 UNIDAD TONER REF C252 COLOR YELOW PARA IMPRESORA LASER JET CP3525DN. ORIGINAL 

39 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET 4200 REFERENCIA Q1338A NEGRO REND. 
ORIGINAL 

40 UNIDAD TONER HP Q7551X LASERJET, PARA IMPRESORA HP LASER JET M3027. ORIGINAL 

41 UNIDAD TONER HP CE400 PARA IMPRESORA HP LASERJET M551. ORIGINAL 

42 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA LASER HP P2055DN REF. CE505X NEGRO. ORIGINAL 

43 UNIDAD TONER PARA IMPRESORA LASER HP P3015 REF. CE255X NEGRO. ORIGINAL 

44 UNIDAD TONER GPR-39 PARA FOTOCOPIADORA CANON IR1740. ORIGINAL 

45 UNIDAD TONER IMPRESORA HP REF. CE285A/85A PARA IMPRESORA LASERJET M1212NF MFP. 
ORIGINAL 

46 UNIDAD CARTUCHO REF. PC-301 PARA FAX BROTHER INTELLIFAX MODELO 885MC. ORIGINAL 

47 UNIDAD UNIDAD DRUM GPR-39 PARA FOTOCOPIADORA IR1740. ORIGINAL 

48 UNIDAD TONER HP REF. 401A CE400 PARA IMPRESORA HP LASERJET M551. ORIGINAL 

49 UNIDAD TONER HP REF. 402A CE400 PARA IMPRESORA HP LASERJET M551. ORIGINAL 

50 UNIDAD TONER HP REF. 403A CE400 PARA IMPRESORA HP LASERJET M551. ORIGINAL 

51 UNIDAD TINTA PLOTTER HP DESKJET REF: 51644 Y PARA IMPRESORAS 600/650. ORIGINAL 

52 UNIDAD TINTA PLOTTER HP DESKJET REF: 51644 M PARA IMPRESORAS 600/650. ORIGINAL 

53 UNIDAD TINTA PLOTTER HP DESKJET REF: 51644 C PARA IMPRESORAS 600/650. ORIGINAL 
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54 UNIDAD TINTA PLOTTER HP DESKJET REF: 51640 A PARA IMPRESORAS 600/650. ORIGINAL 

55 UNIDAD TONER KYOSERA TK-3102 PARA IMPRESORA KYOSERA ECOSYS FS-21DN 
MONOCROMATICA. ORIGINAL 

56 UNIDAD CINTA EPSON SO15631 PARA IMPRESORA EPSON LX-350. ORIGINAL 

57 UNIDAD TONER CF280A PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO 400 MFP M425dn. ORIGINAL  

 
 
Nota: 
 
Si uno (1) de los elementos ofertados en el presente proceso de Selección Abreviada, NO 
CUMPLE con lo requerido por la CVC, quedará INHABILITADO. 


