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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMULARIO  SOLICITUD DE BENEFICIOS EDUCATIVOS PARA FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA CVC

Para que esta solicitud sea considerada por el Comité de beneficios educativos debe ser presentada debidamente diligencias, con un tiempo mínimo de dos (2) meses, antes de la fecha de iniciación de los estudios.

Fecha de diligenciamiento: ____________________________________________________

Nombre del funcionario: ______________________________________________________

Código: ____________________________________________________

Dependencia: _____________________________________________________________

Cargo: ____________________________________________________________________

Proceso: ____________________________________________________________________

Fecha de ingreso a la CVC: ____________________________________________________

Sede de trabajo y numero de extensión: ____________________________________________

Estudios a realizar:_____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Duración del estudio: ____________________________________________________

Año o semestre a realizar: ___________________________

Fecha de iniciación: __________________________________________________________

Fecha de terminación: _________________________________________

Horario: ____________________________________________________________________

Entidad docente: _____________________________________________________________

Lugar: _____________________________________________________________________

Costo del estudio: ____________________________________________________________

Razón por la cual solicita el estudio______________________________________________

___________________________________________________________________________

Nota: Enviar con memorando a la directora Administrativa, adjuntar el pensum del estudio a realizar y documentos donde conste el valor del mismo y fecha de inicio del estudio.

FIRMA DEL FUNCIONARIO:____________________________________________________
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